Приложение №3
ПОЛОЖЕНИЕ
о вступительных испытаниях

в частное некоммерческое образовательное учреждение

высшего профессионального образования

 «Невский институт языка и культуры»

1. Общие положения

1.1. Данное Положение определяет условия и порядок проведения вступительных испытаний для лиц, имеющих на это право, согласно Правилам приема в Невский институт языка и культуры.

1.2. Вступительные испытания на обучение по программам бакалавриата на базе среднего общего образования на все формы обучения и на все направления проводятся в форме единого государственного экзамена (ЕГЭ) по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки на которое осуществляется прием согласно «Правилам приема в Невский институт языка и культуры».
     В качестве результатов вступительных испытаний признаются результаты ЕГЭ, полученные не ранее 4 (четырех) лет до дня завершения приема документов и вступительных испытаний включительно. 
1.3. Перечень вступительных испытаний в Институт по направлениям подготовки, имеющим государственную аккредитацию (Приложение к Правилам приема), составлен в соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 04.09.2014г. N 1204. 
1.4. Согласно этому перечню вступительные испытания (в форме ЕГЭ) для поступающих проводятся по следующим предметам:
- на направление «Лингвистика» (Перевод и переводоведение) по русскому языку, иностранному языку и литературе; 

- на направление «Зарубежное регионоведение» (Европейские исследования) по русскому языку, истории и иностранному языку;
- на направление «Реклама и связи с общественностью» по русскому языку, обществознанию и иностранному языку;
- на направление «Журналистика»  по русскому языку, литературе и обществознанию.
Вступительные испытания (в форме ЕГЭ) проводятся: 

- для очной и очно-заочной форм с 06.06.16г. по 17.08.16г.
- для заочной (субботней формы) с 06.06.16г. по 30.08.16г.
- для заочной (традиционной) формы с 06.06.16г. по 16.12.16г.
1.5. Результаты всех вступительных испытаний оцениваются по стобалльной шкале.

 Конкурсное количество баллов по результатам ЕГЭ (вступительным испытаниям), подтверждающее успешное прохождение вступительных испытаний по профильным общеобразовательным предметам Приемная комиссия устанавливает  не ниже минимального количества баллов, установленных Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки. 
1.6. Результаты победителей и призеров Всероссийской олимпиады школьников, членов сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам, признаются Институтом как наивысшие результаты вступительных испытаний ("100" баллов) по этим общеобразовательным предметам. 

1.7.     Отдельные категории поступающих на базе среднего общего образования могут по своему усмотрению поступать на обучение по результатам общеобразовательных вступительных испытаний, проводимых Институтом самостоятельно:

а) лица с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды, инвалиды;

б) иностранные граждане;

в) лица, прошедшие государственную итоговую аттестацию по образовательным программам среднего общего образования не в форме ЕГЭ (в том числе в иностранных образовательных организациях) в течение 1 года до дня завершения приема документов и вступительных испытаний включительно;

г) лица, поступающие на базе среднего профессионального образования (включая поступающих на базе начального профессионального образования, полученного до вступления в силу Федерального закона и удостоверенного документом государственного образца о начальном профессиональном образовании, который подтверждает получение среднего (полного) общего образования, или документом государственного образца о начальном профессиональном образовании, полученном на базе среднего (полного) общего образования) и на базе высшего образования.

Испытания проводятся в форме тестирования:
- на направление «Лингвистика» (Перевод и переводоведение) по русскому языку, английскому языку и литературе; 

- на направление «Зарубежное регионоведение» (Европейские исследования ) по русскому языку, истории и английскому языку;
- на направление «Реклама и связи с общественностью» по русскому языку, обществознанию и английскому языку;

-  на направление «Журналистика»  по русскому языку, литературе и обществознанию.
Вступительные испытания проводятся по расписанию в несколько этапов при приеме для обучения: 

- по очной и очно-заочной (вечерней) форме с 06.06.15 г.  по 17.08.16 г. 
- по заочной (субботней) форме с 06.06.16 г. по 30.08.16 г.
- по (традиционной) форме с 06.06.16 г. по 16.12.16 г.
1.8. Если лицами, имеющими право на прием по результатам вступительных испытаний, проводимых Институтом самостоятельно, представлены результаты ЕГЭ по соответствующим общеобразовательным предметам, Институт учитывает результаты ЕГЭ в качестве результатов вступительных испытаний по таким общеобразовательным предметам.  
1.9.   Граждане с ограниченными возможностями здоровья могут участвовать в конкурсе как на основании результатов ЕГЭ, так и на основании результатов вступительных испытаний (при отсутствии результатов ЕГЭ), особенности проведения которых установлены Порядком проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья.
1.10  Вступительные испытания для граждан, поступающих на первый курс обучения в сокращенные сроки и  имеющих высшее, незаконченное высшее образование (студенты последних курсов бакалавриата или специалитета) или среднее профессиональное образование соответствующего профиля проводятся в форме тестирования (проводимого Институтом самостоятельно).
Для абитуриентов, имеющих высшее или незаконченное высшее образование (студенты последних курсов бакалавриата или специалитета) тестирование проводится:
 - на направление «Лингвистика» (Перевод и переводоведение) по английскому языку;

- на направление «Реклама и связи с общественностью» по иностранному языку.
Для абитуриентов, имеющих среднее профессиональное образование соответствующего профиля, тестирование проводится по следующим предметам:

- на направление «Лингвистика» (Перевод и переводоведение) по русскому языку, английскому языку;

- на направление «Реклама и связи с общественностью» по обществознанию и иностранномуу языку.
Прием граждан, имеющих среднее профессиональное образование соответствующего профиля,  может осуществляться и на основании результатов ЕГЭ.
1.11.  Расписание вступительных испытаний утверждается председателем приемной комиссии или его заместителем и доводится до сведения абитуриентов не позднее 3 июня. 

1.12.  Поступающие сдают вступительные испытания на русском языке.

1.13.  Все вступительные испытания, в том числе и проводимые Институтом самостоятельно при приеме на первый курс, завершаются не позднее 17 августа (за исключением приема по заочной форме обучения).
2. Порядок организации вступительных испытаний
2.1. Вступительные испытания начинаются строго по расписанию. Абитуриент обязан прибыть на вступительное испытание минимум за 30 минут до начала вступительного испытания, указанного в расписании с документом, удостоверяющим его личность.

2.2. В случае опоздания к началу вступительного или аттестационного испытания более чем на 30 минут абитуриент до вступительного испытания не допускается и считается не явившимся на экзамен.

При опоздании менее чем на 30 минут абитуриент может быть допущен к испытанию, причем время на выполнение задания не увеличивается, о чем он предупреждается заранее, а на титульном листе работы опоздавшего абитуриента экзаменатором делается отметка о начале вступительного испытания.

 2.3. Абитуриенты, не явившиеся на вступительное испытание без уважительной причины, к прохождению пропущенного испытания не допускаются. 
2.4. Абитуриенты, не явившиеся на испытание, проводимое предметной экзаменационной комиссией НИЯК, по уважительной причине допускаются к участию в пропущенном испытании по решению приемной комиссии на основании письменного заявления, в котором должна быть указана причина пропуска испытания, и документа, подтверждающего уважительную причину пропуска испытания.

2.5. Уважительной причиной пропуска вступительного испытания являются:

-     болезнь абитуриента (подтверждаемая предъявлением справки о болезни из государственного лечебного заведения, заверенной печатью лечебного заведения для медицинских справок);

-     чрезвычайная ситуация (подтверждаемая предъявлением справки государственной организации, зафиксировавшей факт чрезвычайной ситуации).

2.6. Лица, не явившиеся на вступительные испытания по уважительной причине, участвуют в них по индивидуальному графику, предусматривающему проведение не более одного испытания в день, с полным завершением испытаний в рамках общего расписания вступительных экзаменов в НИЯК на соответствующую форму обучения.

2.7. Допуск абитуриентов в аудиторию, где проводятся вступительные или аттестационные испытания производится секретарем Приемной комиссии при предъявлении ими экзаменационного листа и документа, удостоверяющего личность.
2.8. При проведении тестирования абитуриентам выдаются тесты, составленные в соответствии с учебными программами среднего (полного) общего образования, один лист-вкладыш и титульный лист.

2.10. После размещения секретарем Приемной комиссии экзаменующихся в аудитории перед началом вступительных или аттестационных испытаний экзаменатор проводит инструктаж по оформлению работы и правилам поведения в аудитории.

2.11. На титульном листе абитуриент указывает, по какому предмету проводится тестирование, фамилию, имя, отчество, город, в котором проходят вступительные испытания, название учебного заведения, которое окончил, год окончания.

2.12. Промежуточные выкладки и другая черновая работа производятся только на листах-вкладышах.

2.13. В том случае, когда абитуриент вносит исправления в ответах на задания теста, количество исправлений проставляется на титульном листе и заверяется подписью абитуриента.

2.14. Для предоставления поступающим возможности наиболее полно проявить уровень своих знаний и умений на вступительных и аттестационных испытаниях обеспечивается спокойная и доброжелательная обстановка.

2.15. Во время проведения вступительных и аттестационных испытаний абитуриенты должны соблюдать следующие правила поведения:

-   работать самостоятельно;

-  не использовать справочные материалы (учебные пособия, справочники и т. п., а также любого вида шпаргалки);

-   не разговаривать с другими абитуриентами;

-   не пользоваться средствами мобильной связи;

- при возникновении вопросов, связанных с проведением письменных вступительных испытаний, абитуриент, не отвлекая внимания находящихся рядом абитуриентов, поднимает руку и обращается к экзаменатору  при его подходе.

2.16. За нарушение правил поведения абитуриент может быть удален из аудитории с проставлением неудовлетворительной оценки за выполненную работу, о чем составляется соответствующий акт.
2.17. Во время проведения письменных вступительных испытаний вход в аудиторию разрешен:

- председателю Приемной комиссии;

- председателю предметной комиссии;

- ответственному секретарю Приемной комиссии;

- заместителю ответственного секретаря Приемной комиссии.
2.18. После окончания отведенного для вступительного испытания срока абитуриент в обязательном порядке лично сдает письменную работу секретарю Приемной комиссии. Секретарь Приемной комиссии в присутствии абитуриента проверяет в сдаваемой работе наличие комплектности письменной работы: тест, лист-вкладыш, листы-черновики, титульный лист.

2.19. По результатам вступительного испытания поступающий имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания, и (или) несогласии с его результатами. Апелляция по вопросу оценок, полученных на вступительных или аттестационных испытаниях, принимаются в соответствии с Правилами рассмотрения апелляций.

3. Настоящее положение о вступительных испытаниях может быть скорректировано с учетом появления изменений в Правилах приема  в Невский институт языка и культуры. 
Председатель Приемной комиссии:             ____________М.И. Диброва
